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Tisztelt Kozgyilés!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (4)
bekezdése szerint a jegyz0 koteles belsé kontrollrendszert miikddtetni, amely biztositja a helyi
Onkorményzat rendelkezésére all6 forrdsok szabalyszerli, gazdasagos, hatékony ¢és
eredményes felhasznalasat.
Az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 70. § (1)
bekezdése, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérol
sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban Bkr.) 15. § (1) bekezdése
értelmében a belsd ellendrzés kialakitasarol, megfeleld mitkodtetésérdl és fiiggetlenségének
biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni.
A jegyz0 a Bkr. 49. § (3a) bekezdése alapjan a targyévre vonatkozé éves ellendrzési jelentést
¢s a helyi 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan
készitett ¢éves 0Osszefoglalo ellendrzési jelentést a targyévet kovetden, legkésdbb a
zarszamadasi rendelet elfogadasaig terjeszti a kdzgytlés elé elfogadasra.
A Bkr. 15. § (9) bekezdés a) pontja alapjan ,,A helyi onkormanyzat, a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat, az dnkormanyzatok tarsuldsa és az iranyitasa ala tartozo6 koltségvetési szervek
bels6 ellendrzési feladatait a képviseld-testiilet, illetve a tarulasi tanacs dontése alapjan
ellathatja

a) az iranyitd szerv altal foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban alkalmazott vagy

polgari jogi szerzddés keretében foglalkoztatott belsd ellendr;”

A Nograd Varmegyei Onkorméanyzati Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) 2023. évben is
polgari jogi szerzOdés keretében lattatta el a tevékenységet a belsd ellendrrel, aki feladatait
bels6 ellendrzési vezetdként végzi.
Nograd Megye Onkorményzatanak Kozgytilése a 8/2022. (XI. 29.) PUB sz. hatarozattal
fogadta el a 2023. évi bels6 ellendrzési tervét, mely meghatarozta az ellendrzés targyat, céljat,
a vizsgalat tipusat, modszerét.
A 2023. évben végzett belsd ellendrzésekrdl az Osszefoglald jelentések a Bkr. 48. §-anak
megfelelden az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett moddszertani Utmutato,
valamint a nemzetkozi bels6 ellenérzési standardok figyelembevételével késziiltek,
megfelelnek az eldirt formai kdvetelményeknek.
A belsd ellendér az ellendrzési programnak megfeleld, jogszabalyi hivatkozasokkal
alatdmasztott megallapitasokat, €szrevételeket tett, hasznosithatd javaslatokat fogalmazott
meg. A hatarozati javaslat I. sz. melléklete tartalmazza a belsé ellendr altal Gsszeallitott
ellendrzeési tevékenység bemutatasat, a II. sz. melléklet pedig a bels6é kontrollrendszer
értékelését.
A fentiek alapjan kérem a Tisztelt Kozgytilést az eldterjesztés megtargyaldsara és a hatarozati
javaslat elfogadasara.

Salgotarjan, 2024. marcius 25.

Dr. Bag6 Jozsef



HATAROZATI JAVASLAT
a 2023. évi osszefoglalo éves ellendrzési jelentés jovahagyasara

Nograd Varmegye Onkormanyzatinak Kozgyiilése a belsd ellendrzés altal 2023. évben
végzett tevékenység bemutatasat jelen hatarozat 1. sz. melléklete, a belsé kontrollrendszer
mikodésének értékelését a Il. sz. melléklete szerinti tartalommal megtargyalta, és azt a 2023.
évi Osszefoglald éves ellendrzési jelentésként jovahagyja.

Hataridd: értelemszertien

Felelds: Dr. Bago Jozsef, Nograd Varmegye Jegyzdje

Salgoétarjan, 2024. aprilis 25.

Skuczi Nandor Dr. Bag6 Jozsef
Nograd Varmegye Kozgytilésének Nograd Varmegye Jegyzdje
Elnoke



A /2024, (1V. 25.) Kgy. hatarozat 1. sz. melléklete

Négrad Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
Belso Ellenére

A BELSO ELLENORZES ALTAL
VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

2023. EV

Osszeallitotta:

Gyériné Uj Maria
belsé ellendr

Salgétarjan, 2023. szeptember 14.




a) Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése, a tervtél valo
eltérések indoka

Nograd Varmegye Onkormdanyzata Kozgyiilésének a kozgyliilés és szervei Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatarol szold 8/2022. (XI1.8.) dnkormanyzati rendelete 1. melléklet 1/a.
Pénziigyi és Ugyrendi Bizottsdg 6. pontja alapjan atruhdzott hataskorben a 8/2022. (XI. 29.)
szamu hatarozattal fogadta el a 2023. évi ellendrzési tervet. Az ellendrzési tervet a
Nemzetiségi Onkormanyzatok is megtargyaltak és elfogadtak.

A belso ellendrzési feladatokat 2023. évben is polgari jogi szerzodés keretében foglalkoztatott
belso ellendr latta el. Az év folyamén a belso ellendr tevékenységét a belso ellendrzési tervben
foglaltak alapjan végezte, soron kiviili ellenérzésre nem keriilt sor. Az ellendrzési terv két
ellenérzést tartalmazott, melynek idétartama 10 revizori nap volt. A tanacsaddi idokeret
terhére Nograd Megye Onkormanyzata és a Nograd Megyei Onkorményzati Hivatal, valamint
a Nograd Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a Nograd Megyei Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat beszamoléinak ellendrzése keriilt elfogadasra. A belsé ellenér
munkija soran betartotta a Bels6é ellendrzési kézikonyv Alapszabalyanak, ¢és az
allamhdaztartasért felelds miniszter altal kiadott belsd ellendrdkre vonatkozd Etikai kodex
eldirésait.

Az éves ellendrzési terv két teriilete a szabalyszerliségi ellendrzés és a tanacsadoi
tevékenység.
1. A ,Flora” Fogyatékos Gyermekek és Neveléik Természetbarat és Tajvédelmi
Egyesiilete 375-4/2023. iktatészamu tamogatasanak ellendrzése.
Az ellendrzés célja: a céljelleggel nyujtott timogatas szabalyozottsaga, a bizonylatok
teljeskoriisége, a szamviteli fegyelem érvényesiilése, a kapcsoldodd nyilvantartasok
vezetése, a szabalyoknak ¢és a miukodtetett gyakorlatnak az eldirasok szerinti
megfeleldsége.
Az ellendrzés tapasztalatai, megdllapitisok: A vizsgalat soran megallapitast nyert,
hogy a tdmogatds a jogszabalyi eldirdsoknak és belsd szabéalyzatnak megfeleléen
tortént. A kapcsolddd dokumentumok (Nyilatkozat, Téamogatasi szerzddés,
Elszamololap) kitdltve és aldirva alltak rendelkezésre. Az Osszeg felhasznalasa
megfeleléen dokumentalt, a kifizetés ténye készpénzes szdmldval aldtdmasztott. A
tamogatas a ,,Karpat-medencei Mesemond6, Népzenei és Meseillusztracios Talalkozo"
rendezvény koltségeinek részbeni finanszirozasat szolgalta, egy szamla fedezetét
biztositva. A felhasznalas megfelelt a timogatési szerz6désben meghatarozott célnak.

2. Noégrad Megye Onkormanyzata, a Négrad Megyei Onkormanyzati Hivatal, a
Négrad Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a Nograd Megyei Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat integralt kockazatkezelési rendszerének, valamint a
szervezeti integritast sért6 események Kkezelési rendszere Kkialakitasanak,
szabalyozottsaganak és miikodtetésének vizsgalata, értékelése.

Az ellendrzés célja: a szabalyoknak és a mikodtetett gyakorlatnak az eldirdsok
szerinti megfeleldsége.



Az ellenérzés tapasztalatai, megdllapitisok: Nograd Megye Onkorményzata, a
Nograd Megyei Onkorményzati Hivatal, valamint a Noégrdd Megyei Roma
Nemzetiségi Onkorményzat és a Nograd Megyei Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
(a tovabbiakban Nemzetiségi Onkormdnyzatok) hatalyos szabalyzat alapjan miikodteti
az integralt kockazatkezelési rendszerét. A rendszerben azonositdsra keriiltek a
szervezet tevékenységeében rejlé kockazati tényezok, felmérésre keriiltek a kockazatok
bekovetkezésének valoszinliségei ¢€s hatasai, tovabba kidolgozasra keriiltek a
kockazati valaszlépések. 2022. évben sulyos szervezeti integritdst sértd események
nem voltak.
Nograd Megye Onkorményzata, a Nograd Megyei Onkormdanyzati Hivatal és a
Nemzetiségi Onkormanyzatok tevékenységében az alabbi feladatok elkiilonitése
biztositott:

- a pénziigyi kihatasu dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi €s

eredményességi szempontu megalapozottsaga,

- pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése,

- a gazdasagi események elszamolasa kontrollja.
A szervezet minden tevékenysége esetében a megfeleld (megeldzd, korrekciods,
iranymutato, feltdr6) kontrollok részletes szabalyai a belsd szabalyzatokban
megtalalhatoak, a felelosségi korok meghatarozasra keriiltek, a feladatok
szétvalasztasa, megfeleld elosztasa megvalosult. A feladatvégzés folytonossaga
biztositott.

3. A tanicsadéi tevékenység keretében Nograd Megye Onkormanyzata és a Nograd
Megyei Onkormanyzati Hivatal, valamint a Négrad Megyei Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat és a Nograd Megyei Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 2022,
éves koltségvetési beszamolojanak megalapozottsaga ellenérzése.

Az ellenorzés célja: a vizsgalt szervezeteknél a beszamolo elkészitése megfelelt-e a
hatalyos jogszabalyi eldirdsoknak és a mikodtetett gyakorlatnak, érvényesiil-e a
szamviteli fegyelem, a kapcsolodd nyilvantartdsok megfeleldek-e.

Az ellenérzés tapasztalatai, megdllapitisok: Az Onkormanyzat, a Hivatal, a Nograd
Megyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat és a Nograd Megyei Szlovdk Nemzetiségi
Onkorményzat 2022. éves mérleg-jelentése, eredménykimutatésa, éves koltségvetési
beszamoloja, rendelet tervezete (hatarozata), annak részei és tételei az eldirdsoknak
megfelelden lettek elkészitve, valamint azok konyvelési és bizonylati alatamasztasa is
az elodirasoknak megfeleld. Az ¢éves koltségvetési beszamolok a szamviteli
torvényben, illetve az allamhaztartds szervezetei beszamoldsi és konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl sz616 Kormanyrendeletben foglaltak és az altalanos
szamviteli elvek szerint késziiltek, a 2022. december 31-én fennall6 vagyoni,
pénziigyi és jovedelmi helyzetr6l megbizhaté és valos képet adnak.

Az ellendrzések sordn biintetd, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot ado cselekmény nem volt.

Az ellendrzési feladat a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben foglaltak szerint kertilt ellatasra,
amely a tevékenységet meghatarozd kdzponti jogszabalyok — az allamhaztartasrol sz616 2011.
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évi CXCV. torvény, a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl
szo6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet — vonatkozd rendelkezései, valamint a
Pénziigyminisztérium altal kozzétett minta alapjan tartalmazza a helyi kovetelményeket.

b) Az ellenorzések minésége, személyi és targyi feltételei, tevékenységet akadalyozé és
eldsegité tényezok

Az ellendrzési feladatok végrehajtasa sordn a vizsgéalatokhoz megbizolevél és részletes

ellendrzési program késziilt. Az ellenérzések megkezdésérdl az érintett szervezeti egységek

vezetOi irasos tajékoztatast kaptak, amelybdl az ellenérzés céljat, formajat, a jogszabalyi

felhatalmazast, valamint az ellendrzés, illetve a helyszini ellendrzés varhato idétartamat

megismerhették.

Az ellendrzésre fordithatdo idOkapacitds az éves terv alapjan 24 nap volt, mely magéaban
foglalta a dokumentalas, beszamolas, tervezés iddalapjat is. Az ezekkel a tevékenységekkel
csOkkentett idékapacitasbol 10 nap ellendrzésre és 10 nap tanacsadoi tevékenységre kertilt
felhasznalasra, mely elegendének bizonyult az ellendrzési feladatok ellatasara.

A bels6 ellenérzés két terv szerinti ellendrzést végzett, a tevékenység ellatdsdnak mindsége
megfelelt a jogszabalyi eldirdsoknak. Az ellendrzési jelentés-tervezetek Osszedllitisanal
érvényesiilt az igényességre, a kelld részletességre és szakmai megalapozottsagra valo
torekvés. Az ellendrzések végrehajtdsa az ellendrzési tervben foglaltaknak megfeleléen
tortént.

A belsd ellendrzési feladatot polgari jogviszony keretében az UNIVERSAL AUDIT Kft. latja
el, munkavégzésre jogosult Gyériné Uj Méria. Az ellendr végzettsége megfelel a Bkr-ben
meghatdrozott iskolai ¢és szakmai kovetelményeknek, szakiranyu fels6foku iskolai
végzettséggel és konyvvizsgaloi képesitéssel rendelkezik. Az ellendr szerepel a tevékenység
végzéséhez sziikséges az Aht. 70. § (4)-(5) bekezdésében el6irt nyilvantartasban, rendelkezik
az allamhdaztartasért felel6l miniszter belsd ellendrzési tevékenység ellatasara vonatkozo
engedélyével.

A feladatellatas targyi koriilményeirdl — a szerz6dés alapjan — a belsd ellendr gondoskodik.

A belsé ellendr szervezeti és funkciondlis fliggetlensége biztositva volt, dsszeférhetetlenségi
esetre nem kertilt sor, belsd ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozas nem tortént.

Abelsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozo tényezék nem mertiltek fel.
c) Tanacsadoi tevékenység

A tanacsadoi tevékenység keretén beliil keriilt sor a 2022. éves koltségvetési beszamolok
ellendrzésére.



A /2024, (1V. 25.) Kgy. hatarozat I1. sz. melléklete

Nograd Varmegye Jegyzéje

A BELSO KONTROLLRENDSZER
MUKODESENEK ERTEKELESE

2023. EV

Osszeallitotta:

Dr. Bago Jozsef

Salgotarjan, 2024. marcius 25.




a) A belso kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak
és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok,
intézkedések

A bels6 kontrollrendszer miikodését a Bkr. szabalyozza. A kontrollrendszernek dinamikusan
kell kovetnie a koltségvetési szerv feladataiban, céljaiban bekdvetkezett valtozasokat ugy,
hogy a sziikséges kontrollok beépitése alkalmas legyen az 11j, modosult feladatok kovetésére,
ne valjon tulszabalyozottd, a folyamatokat indokolatlanul lassitova, koltségessé.

A bels6 kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat, és belsé szabalyzatokat,
amelyek biztositjak, hogy valamennyi tevékenység szabalyszerli, gazdasagos és eredményes
legyen. Az eszkozokkel és forrasokkal torténd gazdalkodas soran ne keriiljon sor pazarlasra,
vissza¢lésre, pontos naprakész informdciok alljanak rendelkezésre a mitkddéssel
kapcsolatban.

A vezetdknek és a dolgozdknak is részt kell vennie a belsé kontroll dsszetett folyamataban,
hogy a kockazatokat meghatarozzak, ¢&s ésszerii biztositékot nyujtsanak a szervezet
kiildetésének teljesitéséhez, kitlizott céljai eléréséhez.

A belsd kontrollrendszer biztositasanak érdekében folyamatos feladat a megvaltozott
jogszabalyi kornyezetbol kovetkezOen a hivatal ligyrendjének, a munkakori leirasoknak,
szabalyzatoknak a feliilvizsgélata.

Nograd Varmegye Onkormanyzatanal (a tovabbiakban: Onkorményzat) és a Nograd
Varmegyei Onkormanyzati Hivatalnal (a tovdbbiakban: Hivatal) a rendelkezésre 4116 forrasok
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznélasa biztositott.

b) A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

1. KONTROLLKORNYEZET értékelése:

A szervezeten beliil olyan kontrollkornyezetet kell kialakitani, amelyben a szervezeti struktira
vilagos, a folyamatok atlathatok, a felel@sségi, hataskori viszonyok és feladatok
egyértelmiiek, az etikai elvarasok a szervezet minden szintjén meghatarozottak, ismertek és
elfogadottak, a humanerdforras-kezelés atlathatd, biztositott a szervezeti célok és értékek
iranyaba valo elkdtelezettség fejlesztése és eldsegitése.

A megfelel6 miikodés érdekében kidolgozott hatalyos, jovahagyott szabalyzatok elérhetdek
valamennyi munkatars részére, azok feliilvizsgalata folyamatos, indokolt esetben mddositasuk
megtortént. A belsé szabalyozorendszer biztositja a vilagos szervezeti struktarat,
egyértelmiiek a feladat-, és felelosségi korok, melyek a munkakori leirasokban rogzitettek.

A munkafolyamatok rogzitettek, a dokumentacié zart rendszer(i, nyomon kovethetd, igy a
folyamatok meghatdrozdsa és dokumentaldsa biztositott volt. A koztisztviselok évi két
alkalommal torténd teljesitményértékelése 6sztonzden hat az egyéni felelés munkavégzésre.

A szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendje szabéalyozott. A szervezet
miikddése, a kialakitott folyamatok és a kiadott szabalyzatok biztositjdk a rendelkezésre allo
forrasok atlathato, szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Onkormanyzatnal és a Hivatalnal a kontrollkdrnyezet megfelelének mindsithetd.



2. INTEGRALT KOCKAZATKEZELESI RENDSZER értékelése:

A kockazatkezelési rendszer mukodtetését a Bkr. 7. §-a irja eld, melynek értelmében a
tevékenység soran fel kell mérni és meg kell allapitani a koltségvetési szerv tevékenységében
rejlé és szervezeti célokkal Osszefiiggd kockéazatokat, valamint meg kell hatdrozni az egyes
kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket és azok végrehajtdsa folyamatos
nyomon kovetésének modjat. A kockazatkezelésért ¢és a kockazatkezelési rendszer
mikddtetéséért a varmegyei jegyzo felelos.

Az ¢éves ellendrzési tervben rogzitésre keriiltek a kockazatok, valamint tartalmazza a
kockézatok stlyozasat, atlagat.

Az Onkormanyzatra, a Hivatalra, a Nograd Megyei Roma Nemzetiségi Onkorményzatra és a
Nograd Megyei Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan a 3/2019. szamu egyiittes
rendelkezés tartalmazza a kockazatkezelési szabalyzatot. A szabalyzatban meghatarozasra
keriiltek a kockézati tényezOk: kiilsd kockazatok, pénziigyi kockéazatok, tevékenységi
kockazatok, informatikai kockéazatok, integritasi kockéazatok és emberi-eréforras kockéazatok
csoportositasban.

A koltségvetési javaslat elkészitése soran felmérésre keriilt, hogy az adott teriileten mi
jelenthet kockazatot és mekkora kockazattal lehet szdmolni, ennek alapjan megtortént a
javaslattétel a sziikséges intézkedések megtételére. A Hivatal tevékenysége tobb teriileten
Osszefonodik a nemzetiségi dnkormanyzatok feladatellatasaval, igy a kockazatok felmérése €s
kezelése ezen a teriileten is biztositott.

A Hivatal dolgozoéinak a szervezet célitiizéseit szem eldtt tartva fel kell ismerni a sajat
munkakorével, feladataval kapcsolatos kockazatokat és szorgalmazni azok kezelését, az igy
feltart kockazatokrol értesiteni a varmegyei jegyzot és tajékoztatni a kockazatok kezelésére
vonatkoz6 javaslatrol.

A szervezetben a folyamatos zart rendszer miikodtetésének kovetkeztében a csalas, korrupciod
alacsony valoszinliségii.

3. KONTROLLTEVEKENYSEGEK értékelése:

A kontrolltevékenységek biztositjadk a kockéazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez.

A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositott a folyamatba
épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés (FEUVE), kiilondsen a pénziigyi, pénziigyi
kihatdst dontések, a koltségvetési gazdalkodas ¢€s a gazdasagi események elszadmolasa
vonatkozasdban.

A kotelezettségvallalds rendjérdl szolo szabdlyzat rendszeres aktualizdlasa biztositja a
gazdalkodasi fegyelem betartasat, a vissza¢lések -elkeriilését, a gazdasidgi események
jogszabalyi eldirdsok szerinti konyvvezetését. A szabalyzat meghatarozza a gazdéalkodasi
jogkoroket, azok gyakorlasanak modjat, eljarasi szabalyait, az ezeket végzd személyek
kijelolésének rendjét. A gazdalkodasi téren jelentkezd engedélyezési, jovahagyasi és
kontrolleljarasok szabdlyozasa megfelel6. A szadmviteli politika ¢és a szamlarend
jogszabalyoknak megfelelden keriilt Osszeéllitasra, mely ezaltal biztositja a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld konyvvezetést és beszdmolo készitést. A kontrolltevékenység soran a
gazdalkodast veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitése
megtortént (pl.: kotelezettségvallalas, ellenjegyzés), a feladatkori elkiiloniilés biztositott. Az
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engedélyezési, jovahagyasi €és kontrolleljarasok, a dokumentumokhoz, informaciokhoz valo
hozzaférés, a beszamolasi eljarasok szabalyozottak.

A koltségvetés Osszedllitasa, az eldiranyzat moddositasok és dontések rendje megfeleld, a
beszerzések eljarasrendje szabalyozott, megfelelden miikodik.

4. INFORMACIO ES KOMMUNIKACIO értékelése:

A szervezeten beliili kommunikacid, informaciddramlas célja, hogy a munkatarsak
hozzajussanak mindazon informaciokhoz, melyek a hatékony mitkodéshez sziikségesek.

A belsé kommunikacid eszkdze a munkaértekezlet, mely biztositja, hogy az Onkormanyzat és
a Hivatal miikodését érintd fontos informdaciok atadésra keriiljenek a vezetdk, majd altaluk
kozvetitve az alkalmazottak részére, megfeleld formaban és idoben.

Jol miikodé belsé kommunikacids eszkdz az elektronikus levelezés, amely egyre inkabb
elétérbe keriil nemcsak a tajékoztatas, hanem a szervezés, illetdleg feladatkiosztas teriiletén is.
A szoftverrel tAmogatott iktatdsi rendszer tdmogatja és biztositja az iratok nyomon kovetését.
A beérkezd, illetve keletkezett iratokat, dokumentumokat nyilvantartisba veszik, a
visszakereshetdség biztositott. Gondoskodtak a dokumentumok hivatali iktatasi rendszerbe
vald bekeriilésének, a rendszerben vald tarolasanak, illetve a rendszerbol vald kikérésének
szabalyozasardl.

A varmegyei jegyz06 a Hivatal munkajanak értékelésérdl beszamolt a Kozgytlés elott.

A kiilsé kommunikacié eszkdze az Onkormanyzat hivatalos honlapja. A honlap frissitése
rendszeresen ¢és folyamatosan torténik, igy mindig pontos és aktualis, a kozéletet érintd
informéaciok birtokaba kertilnek az oldal latogatoi.

5. NYOMON KOVETESI RENDSZER (MONITORING):

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan monitoring rendszert mitkddtetni, mely lehetové
teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvalositasanak nyomon kovetését. A
koltségvetési szerv monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megvalosulo
folyamatos €s eseti nyomon kovetésbdl, valamint az operativ tevékenységektdl fliggetleniil
miikodo belso ellendrzésbdl all.

A szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kdvetése biztositott. A
monitoring rendszer az operativ tevékenységek soran megvalosuld folyamatos nyomon
kovetésbol, valamint a lefolytatott belsé ellendrzésekbdl allt. A belsé kontrollok tobb
lépcsdsek, folyamatos a nyomon kovetés, hatékony megvaldsulast eldsegitd.

A kitlizott célok megvaldsitasanak nyomon kovetését, a szokasos és begyakorlott, a miikddési
folyamatokba ¢épitett mindennapi operativ ellendrzések biztositjak. Az ellendrzések
megallapitasait, javaslatait a vezetok figyelembe veszik, a sziikséges intézkedéseket
meghozzak.

A belsé monitoring miikodése megfeleld.

) Intézkedési terv megvaldsitasa

Intézkedési terv az ellendrzésekhez kapcsoloddan nem késziilt.
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